
 

 

Δακτυλογράφοι και άλλοι χειριστές πληκτρολογίου (ISCO-08  413)  

 
Περιγραφή Επαγγέλματος 

 

Οι Δακτυλογράφοι και άλλοι χειριστές πληκτρολογίου χρησιμοποιούν γραφομηχανή και 

ηλεκτρονικό υπολογιστή για τη δακτυλογράφηση κειμένων και την επεξεργασία κειμένων και 

στοιχείων. Ειδικότερα:  
 

 χρησιμοποιούν γραφομηχανή και ηλεκτρονικό υπολογιστή για να μετατρέψουν 

χειρόγραφα σε έντυπα έγγραφα  

 ελέγχουν διάφορα έγγραφα σε σχέση με την ορθογραφία, γραμματική και στίξη  

 αρχειοθετούν και φυλάσσουν έγγραφα σε ηλεκτρονικούς υπολογιστές και συντηρούν 

σύστημα αρχειοθέτησης  

 χρησιμοποιούν στενογραφία για καταγραφή προφορικού λόγου  

 καταχωρούν στον υπολογιστή αριθμητικά και άλλα δεδομένα έτσι ώστε να μπορεί να 

γίνει επεξεργασία και ηλεκτρονική τεκμηρίωση τους  

 παραλαμβάνουν τιμολόγια, έντυπα και άλλα έγγραφα για καταχώρηση στοιχείων  

 εισάγουν και εξάγουν στοιχεία από βάσεις δεδομένων χρησιμοποιώντας λογισμικά 

προγράμματα  

 ελέγχουν την ορθότητα και πληρότητα των στοιχείων και διενεργούν διορθώσεις όπου 

χρειάζεται  

 
Ενδεικτικοί Τομείς Απασχόλησης  

 
 

 

 
Προβλέψεις Απασχόλησης  
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Προβλέψεις Αναπτυξιακών Αναγκών Απασχόλησης  
 

 

 
Προβλέψεις Αναγκών Απασχόλησης λόγω Αποχωρήσεων  

 

 

 
Προβλέψεις Συνολικών Αναγκών Απασχόλησης  
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