
 

 

Γραφείς αρχείων (ISCO-08  4415)  

 
Περιγραφή Επαγγέλματος 

 

Οι Γραφείς αρχείων αρχειοθετούν αλληλογραφία, τιμολόγια, αποδείξεις και άλλα έγγραφα 

σύμφωνα με τις κατευθυντήριες γραμμές του συστήματος αρχειοθέτησης και φωτοτυπούν και 

σαρώνουν διάφορα έγγραφα. Ειδικότερα:  
 

 ταξινομούν υλικό σύμφωνα με το περιεχόμενο, σκοπό και χρήση του ή με βάση 

χρονολογική, αλφαβητική και αριθμητική σειρά  

 αρχειοθετούν υλικό σε συρτάρια, ράφια και αποθηκευτικά κιβώτια  

 εντοπίζουν έγγραφα σε αρχεία και τα δίνουν στα άτομα που τα χρειάζονται  

 ενημερώνουν το αρχείο σε σχέση με τα αρχειοθετημένα και δανεισμένα έγγραφα  

 φωτοτυπούν, σαρώνουν και αποστέλλουν διάφορα έγγραφα  

 
Ενδεικτικοί Τομείς Απασχόλησης  

 
 

 

 
Προβλέψεις Απασχόλησης  
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Προβλέψεις Αναπτυξιακών Αναγκών Απασχόλησης  
 

 

 
Προβλέψεις Αναγκών Απασχόλησης λόγω Αποχωρήσεων  

 

 

 
Προβλέψεις Συνολικών Αναγκών Απασχόλησης  
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