
 

 

Γραφείς μισθοδοσίας (ISCO-08  4313)  

 
Περιγραφή Επαγγέλματος 

 

Οι Γραφείς μισθοδοσίας συλλέγουν, υπολογίζουν και προωθούν την πληρωμή μισθών και 

ωφελημάτων σε εργαζόμενους μιας επιχείρησης ή ενός οργανισμού. Ειδικότερα:  
 

 διατηρούν αρχείο με τις ώρες εργασίας των εργαζομένων, τις υπερωρίες, την άδεια και 

τα ωφελήματα που δικαιούνται  

 ετοιμάζουν και επαληθεύουν τις καταστάσεις πληρωμών των εργαζομένων  

 υπολογίζουν το ακάθαρτο και καθαρό εισόδημα, τους πληρωτέους φόρους, τις 

κοινωνικές ασφαλίσεις και τις συντάξεις τους  

 ετοιμάζουν τις πληρωμές των εργαζομένων με έκδοση επιταγής ή ηλεκτρονική 

μεταφορά  

 ελέγχουν τις ώρες εργασίας, τον υπολογισμό των μισθών και άλλες πληροφορίες για 

εντοπισμό και διόρθωση λαθών και παραλείψεων στη μισθοδοσία  

 
Ενδεικτικοί Τομείς Απασχόλησης  

 

 

 

 
Προβλέψεις Απασχόλησης  
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Προβλέψεις Αναπτυξιακών Αναγκών Απασχόλησης  
 

 

 
Προβλέψεις Αναγκών Απασχόλησης λόγω Αποχωρήσεων  

 

 

 
Προβλέψεις Συνολικών Αναγκών Απασχόλησης  
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