
 

 

Γραφείς λογιστηρίου (ISCO-08  4311)  

 
Περιγραφή Επαγγέλματος 

 

Οι Γραφείς λογιστηρίου συλλέγουν, καταχωρούν, επεξεργάζονται και ταξινομούν λογιστικά 

και άλλα σχετικά στοιχεία σύμφωνα με τα καθιερωμένα λογιστικά πρότυπα. Ειδικότερα:  
 

 ελέγχουν αριθμούς, καταχωρήσεις και έγγραφα για την ορθότητα και κατάλληλη 

κωδικοποίηση τους  

 χειρίζονται ηλεκτρονικούς υπολογιστές με λογιστικά προγράμματα για καταχώρηση, 

φύλαξη και ανάλυση στοιχείων και πληροφοριών  

 ταξινομούν και καταγράφουν αριθμητικά και χρηματοοικονομικά στοιχεία σε 

λογιστικά βιβλία και ηλεκτρονικούς υπολογιστές  

 υπολογίζουν τους μισθούς των υπαλλήλων ανάλογα με τη μισθολογική κλίμακα και τις 

ώρες εργασίας του κάθε υπαλλήλου  

 υπολογίζουν, ετοιμάζουν και εκδίδουν τιμολόγια, λογαριασμούς και οικονομικές 

καταστάσεις σύμφωνα με τα καθιερωμένα λογιστικά πρότυπα  

 καταρτίζουν στατιστικές, χρηματοοικονομικές, λογιστικές και ελεγκτικές αναφορές σε 

σχέση με εισπράξεις μετρητών, εξόδων και λογαριασμών αποτελεσμάτων  

 
Ενδεικτικοί Τομείς Απασχόλησης  

 
 

 

 
Προβλέψεις Απασχόλησης  
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Προβλέψεις Αναπτυξιακών Αναγκών Απασχόλησης  
 

 

 
Προβλέψεις Αναγκών Απασχόλησης λόγω Αποχωρήσεων  

 

 

 
Προβλέψεις Συνολικών Αναγκών Απασχόλησης  
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