
Γραμματείς ιατρών (ISCO-08  3344)  

 
Περιγραφή Επαγγέλματος 

 

Οι Γραμματείς ιατρών οργανώνουν, συντονίζουν και υποστηρίζουν τις εργασίες των ιατρών 

και άλλων ειδικών σε θέματα υγείας, ετοιμάζουν αναφορές και χειρίζονται την 

αλληλογραφία. Ειδικότερα:  
 

 διευθετούν και επιβεβαιώνουν τα ραντεβού των ιατρών  

 συντάσσουν και ενημερώνουν ιατρικά έγγραφα, αλληλογραφία και εκθέσεις  

 καταγράφουν τα στοιχεία και το ιστορικό των ασθενών και συμπληρώνουν σχετικά 

έντυπα  

 συμπληρώνουν έντυπα ασφαλιστικών εταιρειών  

 ετοιμάζουν χρηματοοικονομικές καταστάσεις και διαδικασίες τιμολόγησης  

 βοηθούν στην ετοιμασία του προϋπολογισμού  

 
Ενδεικτικοί Τομείς Απασχόλησης  

 

 

 
Προβλέψεις Απασχόλησης  
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Προβλέψεις Αναπτυξιακών Αναγκών Απασχόλησης  
 

 

 
Προβλέψεις Αναγκών Απασχόλησης λόγω Αποχωρήσεων  

 

 

 
Προβλέψεις Συνολικών Αναγκών Απασχόλησης  
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